
 

ਅਨੁਲੱਗ 6: ਅਥਾਰਟੀ ਦੇ ਿਨਯੰਤਰਣ ਅਧੀਨ ਰੱਖੇ ਗਏ ਦਸਤਾਵੇਜ਼  ਦੀਆਂ  ੇਣੀਆਂ 

   
   

ਲੜੀ ਨੰ: 

 

ਾਖਾ ਦਾ ਨਾਮ 

 

 

ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਦਾ ਿਸਰਲੇਖ 

 

 

ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਦੀ  ੇਣੀ 

 

 

ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਦਾ ਕਸਟੋਿਡਨ 

 

1  ਚੌਲ ਸ਼ਾਖਾ 
ਕਸਟਮ ਿਮਿਲੰਗ ਨੀਤੀ 

 

ਹਰ ਸਾਲ ਦੀ ਸਾਉਣੀ ਮੰਡੀਕਰਨ ਸੀਜ਼ਨ 

ਕਸਟਮ ਿਮਿਲੰਗ ਨੀਤੀ। 

ਸਬੰਧਤ ਡੀਿਲੰਗ ਅਿਸਸਟਟ ਅਤੇ 

ਿਰਕਾਰਡ ਕੀਪਰ 

2  ਅੰਨ ਭੰਡਾਰ ਸ਼ਾਖਾ 

• P.R ਮੈਨੂਅਲ 

• ਪੱਤਰ ਨੰਬਰ 11/105/98/4PPII/14420 ਰਾਹ  ਅਮਲਾ ਿਵਭਾਗ ਦੀਆਂ 

ਹਦਾਇਤ  

•  ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਕੀਤੇ ਗਏ ਕਾਰਜ  ਨਾਲ 

ਸਬੰਧਤ ਸਾਰੇ ਿਨਯਮ  ਨਾਲ ਨਿਜੱਠਦਾ ਹੈ 

• ਤਰਸ ਦੇ ਅਧਾਰ ਤੇਿਨਯੁਕਤੀ ਨਾਲ 

ਨਿਜੱਠਦਾ ਹੈ 

ਡੀਿਲੰਗ ਅਿਸਸਟਟ  

3  ਖੁਰਾਕ ਵੰਡ ਸ਼ਾਖਾ 

1. ਰਾ ਟਰੀ ਖੁਰਾਕ ਸੁਰੱਿਖਆ ਐਕਟ, 2013 

2. ਪੰਜਾਬ ਟਾਰਗੇਟ ਪਬਿਲਕ ਿਡਸਟੀਿਬਊ ਨ ਿਸਸਟਮ (ਲਾਈਸਿਸੰਗ ਅਤੇ 

ਕੰਟਰੋਲ) ਆਰਡਰ, 2016। 

3. ਜ਼ਰੂਰੀ ਵਸਤ  ਐਕਟ, 1955 

ਸਰਕਾਰੀ ਕੰਟਰੋਲ ਆਰਡਰ  ਾਖਾ ਸਹਾਇਕ 



4. ਪੰਜਾਬ ਹੋਰਿਡੰਗ ਅਤੇ ਮੁਨਾਫਾਖੋਰੀ ਰੋਕਥਾਮ ਆਰਡਰ, 1977 

5. ਪੰਜਾਬ ਖੁਰਾਕ ਸੁਰੱਿਖਆ ਿਨਯਮ, 2016 

6. ਆਰਟੀਆਈ ਐਕਟ, 2005 ਅਤੇ 2016 

4  ਸਪਲਾਈ ਸ਼ਾਖਾ 

1. ਪੈਟਰੋਲੀਅਮ ਉਤਪਾਦ (ਉਤਪਾਦਨ, ਭੰਡਾਰਨ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ ਦਾ ਰੱਖ-

ਰਖਾਅ) ਆਰਡਰ, 1999 

2. ਮੋਟਰ ਸਿਪਰਟ ਐਡਂ ਹਾਈ ਸਪੀਡ ਡੀਜ਼ਲ (ਸਪਲਾਈ ਅਤੇ 

ਿਡਸਟੀਿਬਊ ਨ ਦਾ ਰੈਗੂਲੇ ਨ ਐਡਂ ਪੀਵੈਨ ਨ ਆਫ ਮੈਪੈਕਿਟਸ ਆਰਡਰ, 

1998 

3. ਪੰਜਾਬ ਲਾਈਟ ਡੀਜ਼ਲ ਆਇਲ ਅਤੇ ਕੈਰੋਸੀਨ ਲਾਇਸਿਸੰਗ ਆਰਡਰ, 

1978 

4. ਪੰਜਾਬ ਕੰਟਰੋਲ ਆਫ਼ ਿਬਕਸ ਸਪਲਾਈ, ਕੀਮਤ ਅਤੇ ਵੰਡ ਕੰਟਰੋਲ 

ਆਰਡਰ, 1998 

5. ਤਰਲ ਪੈਟਰੋਲੀਅਮ ਗੈਸ (ਮੋਟਰ ਵਹੀਕਲ ਿਵੱਚ ਵਰਤ ਦਾ ਿਨਯਮ) 

2001 

6. ਤਰਲ ਪੈਟਰੋਲੀਅਮ ਗੈਸ (ਸਪਲਾਈ ਅਤੇ ਵੰਡ ਦਾ ਿਨਯਮ) ਆਰਡਰ, 

2000 

7. ਨਫਥਾ (ਐਕਵਾਇਰ, ਸੇਲ ਸਟੋਰੇਜ ਅਤੇ ਆਟੋਮੋਬਾਈਲਜ਼ ਿਵੱਚ ਵਰਤ ਦੀ 

ਸਰਕਾਰੀ ਕੰਟਰੋਲ ਆਰਡਰ  ਾਖਾ ਸਹਾਇਕ 



ਰੋਕਥਾਮ) ਆਰਡਰ, 2000 

1. 8. ਘੋਲਵਟ, ਰੈਿਫਨਟ ਅਤੇ ਸਲੋਪ (ਐਕਵਾਇਰ, ਸੇਲ ਸਟੋਰੇਜ ਅਤੇ 

ਆਟੋਮੋਬਾਈਲਜ਼ ਿਵੱਚ ਵਰਤ ਦੀ ਰੋਕਥਾਮ) ਆਰਡਰ 2000 

5  ਅੰਨ ਖਰੀਦ  

1. ਨੀਤੀ ਫਾਈਲ  

2.ਗਨੀ ਬੈਲਜ਼ ਇੰਡਟ ਰੱਖਣ ਵਾਲੀਆਂ ਫਾਈਲ  

3. ਮੰਡੀ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ  ਦੀ ਅਲਾਟਮਟ 

4. ਕੈਬਿਨਟ ਮੈਮੋਰੰਡਮ ਫਾਈਲ  

ਖਰੀਦ ਨੀਤੀ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ / ਮੰਡੀਆਂ ਦੀ 

ਅਲਾਟਮਟ ਦਾ ਿਰਕਾਰਡ ਅਤੇ ਕਣਕ/ਝੋਨ 

ਦੀ ਰੋਜ਼ਾਨਾ ਪਗਤੀ ਿਰਪੋਰਟ। 

ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ (ਕਲਰਕ, ਡੀਿਲੰਗ ਹਡ, 

ਆਿਦ) 

6  ਅਮਲਾ‐1 

1. ਭਰਤੀ ਫਾਈਲ   

2. ਪੋਮੋ ਨ ਫਾਈਲ । 

3. ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ। 

ਗਜ਼ਿਟਡ/ਗੈਰ-ਗਜ਼ਿਟਡ ਦੀਆਂ ਿਨਜੀ 

ਫਾਈਲ /ਿਰਕਾਰਡ। 

ਸੀਨੀਅਰ ਸਹਾਇਕ 

7  ਅਮਲਾ‐2 

1. ਭਰਤੀ ਫਾਈਲ   

2.ਪੋਮੋ ਨ ਫਾਈਲ । 

3. ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ। 

ਮਿਨਸਟੀਰੀਅਲ ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਿਨਜੀ 

ਫਾਈਲ /ਿਰਕਾਰਡ 

ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ (ਕਲਰਕ, ਡੀਿਲੰਗ ਹਡ 

ਆਿਦ) 

8  ਅਮਲਾ‐3  1. AFSO ਦੀਆਂ ਿਨਜੀ ਫਾਈਲ  ਅਤੇ ਅਨੁ ਾਸਨੀ ਕੇਸ ਫਾਈਲ ।  ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਿਨਜੀ ਫਾਈਲ /ਿਰਕਾਰਡ  ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ (ਕਲਰਕ, ਡੀਿਲੰਗ ਹਡ 



2. AFSO ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ  ਟ ਸਫਰ ਕਰੋ। 

3. ਪੰਜਾਬ ਭੋਜਨ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ (ਕਲਾਸ 3) ਸੇਵਾ ਿਨਯਮ 1990। 

4. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ। 

5. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

6. ਆਮ ਸੇਵਾਵ  ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ, 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੀਆਂ ਹੋਰ 

ਸਬੰਧਤ ਹਦਾਇਤ । 

7. ਇੰਸਪੈਕਟਰ, ਜੂਨੀਅਰ ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਤ AFSO ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਲਈ ਤਰੱਕੀ ਦੀਆਂ 

ਫਾਈਲ । ਆਡੀਟਰ, ਸ. ਸਹਾਇਕ, ਲੇਖਾਕਾਰ ਆਿਦ। 

8. ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ-ਪਮੋਟ ਦਾ ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ। 

ਆਿਦ) 

9  ਅਮਲਾ‐4 

1. ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਿਨਜੀ ਫਾਈਲ  ਅਤੇ ਅਨੁ ਾਸਨੀ ਕੇਸ ਫਾਈਲ ।

2. ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ  ਦਾ ਤਬਾਦਲਾ। 

3. ਪੰਜਾਬ ਖੁਰਾਕ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ (ਕਲਾਸ-III), ਸੇਵਾ ਿਨਯਮ, 1990। 

4. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ। 

5. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

6. ਆਮ ਸੇਵਾਵ  ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ, 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ 

ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਿਨਜੀ ਫਾਈਲ  

ਅਤੇ ਅਨੁ ਾਸਨੀ ਕੇਸ ਫਾਈਲ । 

ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ  ਦਾ 

ਤਬਾਦਲਾ ਕਰੋ। 

ਪੰਜਾਬ ਖੁਰਾਕ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈਜ਼ (ਕਲਾਸ-

III), ਸੇਵਾ ਿਨਯਮ, 1990। 

ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ (ਕਲਰਕ, ਡੀਿਲੰਗ ਹਡ 

ਆਿਦ) 



ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

7. ਕਲਰਕ, ਚੋਣਕਾਰ, ਕੰਿਪਊਟਰ ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਤ ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਲਈ 

ਤਰੱਕੀ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ । 

8. ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ-ਿਸੱਧੀ ਭਰਤੀਆਂ ਅਤੇ ਪਚਾਰਕ  ਦਾ ਰੋਸਟਰ 

ਰਿਜਸਟਰ। 

ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ। 

ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

ਕਾਮਨ ਸਰਿਵਿਸਜ਼ ਐਡਂ ਕੰਡੀ ਨ ਰੂਲਜ਼, 

1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ ਸਬੰਧਤ 

ਿਨਯਮ। 

ਕਲਰਕ, ਚੋਣਕਾਰ, ਕੰਿਪਊਟਰ ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਤ 

ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਲਈ ਤਰੱਕੀ ਦੀਆਂ 

ਫਾਈਲ । 

ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ-ਿਸੱਧੀ ਭਰਤੀਆਂ ਅਤੇ 

ਪਚਾਰਕ  ਦਾ ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ। 

10  ਅਮਲਾ ਲੇਖਾ‐1 

1. ਿਬੱਲ  ਅਤੇ ਸੰਬੰਿਧਤ ਮਨਜ਼ਰੂੀਆਂ ਦਾ ਿਰਕਾਰਡ।  

2. ਇਮਾਰਤ  ਦੇ ਿਕਰਾਏ ਅਤੇ ਸਬੰਧਤ ਸੰਚਾਰ ਿਰਕਾਰਡ ਦੇ ਿਜ਼ਲੇ ਅਤੇ ਮੁੱ ਖ 

ਦਫ਼ਤਰ ਦੇ ਿਬੱਲ।  

3. ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਸਰਕੂਲਰ ਦਾ ਿਰਕਾਰਡ। ਘਰ  ਅਤੇ ਐਨ.ਡੀ.ਸੀ. 

4. SEA‐2. 

ਸਰਕਾਰੀ ਕੰਮ  ਦਾ ਿਰਕਾਰਡ। 
ਸੀਨੀਅਰ ਸਹਾਇਕ/ਜੂਨੀਅਰ 

ਆਡੀਟਰ/ਕੇਅਰ ਟੇਕਰ 



11  ਅਮਲਾ ਲੇਖਾ‐2 

1. ਗਜ਼ਿਟਡ ਅਤੇ ਗੈਰ-ਗਜ਼ਿਟਡ (H.Q) ਦੀਆਂ ਿਨਜੀ ਫਾਈਲ  ਅਤੇ ਸੇਵਾ 

ਪੁਸਤਕ  

2. ਪੈਨ ਨ ਫਾਈਲ  

ਉਪਰੋਕਤ ਵ ਗ ਹੀ  ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ 

12  ਇੰਸਪੈਕਸ਼ਨ 

ਆਿਡਟ ਪੈਰਾ  ਵੱਖ-ਵੱਖ ਿਕਸਮ  ਦੇ ਆਿਡਟ ਪੈਰਾ ਿਜਵ 

ਿਕ ਸੀਏਜੀ ਪੈਰਾ, ਫੂਡਸੱਪ, ਪਨਗੇਨ, 

ਪੀਏਸੀ ਪੈਰਾ 

ਾਖਾ ਸਹਾਇਕ 

13  ਬਿਕੰਗ 

 ਕੈ  ਬੁੱ ਕ 

 FDR 

 ਲੇਵੀ ਸੁਰੱਿਖਆ 

ਹੇਠ  ਦੱਸੇ ਅਨੁਸਾਰ ਪਨਗੇਨ ਦੇ ਨਕਦ 

ਿਰਕਾਰਡ: 

A. ਪਨਗੇਨ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਭੁਗਤਾਨ 

B. DCB ਦੀਆਂ ਨਕਦ ਿਕਤਾਬ  

C. ਵੱਖ-ਵੱਖ ਐਫ.ਡੀ.ਆਰ 

      ਲੇਵੀ ਸਿਕਓਿਰਟੀਜ਼ 

ਸਬੰਧਤ ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ। 

14  ਘਾਟਾ ਵਾਧਾ  ਿਰਕਵਰੀ/ਮਾਪਦੰਡ 16.4.1999 ਨੂੰ ਿਨ ਿਚਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ  ਨੀਤੀ ਦਸਤਾਵੇਜ਼  ਬ ਚ ਪਾਿਲਸੀ ਸੀਟ ਅਿਸਸਟਟ 

15  ਕੁਆਲਟੀ ਕੰਟਰੋਲ 
 

ਸਰਕਾਰੀ ਕੰਟਰੋਲ ਆਰਡਰ  ਾਖਾ ਸਹਾਇਕ 

16  ਕਣਕ ਲੇਖਾ ਅਤੇ ਿਰਕਵਰੀ (1 to 5)  ਖਾਤੇ  1. ਨਕਦ ਖਾਤਾ  ਸਬੰਧਤ ਡੀਿਲੰਗ ਹਡ 



2. ਕਣਕ ਸਟਾਕ ਖਾਤਾ ਅਤੇ  

3. ਵਸਤੂ ਖਾਤਾ 

1. ਦੇਰੀ ਨਾਲ ਦਸਤਾਵੇਜ਼ ਭੇਜਣ ਬਾਰੇ 

ਅਿਧਕਾਰੀ ਤ ਵਸੂਲੀ 

2. ਰੋਕੀ ਗਈ ਰਕਮ ਬਾਰੇ FCI ਤ ਵਸੂਲੀ 

 

 

 

 

ਮੈਨੂਅਲ 9 ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 

17  ਚੌਲ ਲੇਖਾ (1 to 3)  ਖਾਤੇ 

ਝੋਨਾ ਸਟਾਕ ਖਾਤਾ, CMR ਸਟਾਕ ਖਾਤੇ, 

ਲੇਵੀ ਰਾਈਸ ਖਾਤੇ ਅਤੇ ਿਮਲਰ ਵਾਈਜ਼ 

ਖਾਤੇ। 

ਡੀਿਲੰਗ ਹਡ 

18  ਬਜਟ ਫੰਡ 

1. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਬਜਟ ਸੰਬੰਧੀ ਕਈ ਫਾਈਲ । 

2. ਲੇਬਰ/ਕਾਰਟੇਜ, ਟਰ ਸਪੋਰਟੇ ਨ, ਪੀਈਜੀ ਗੋਦਾਮ ਅਤੇ ਧਰਮ ਕ ਡਾ 

ਦੀਆਂ ਨੀਤੀਆਂ ਸੰਬੰਧੀ ਫਾਈਲ । 

ਨੀਤੀ ਫਾਈਲ  ਅਤੇ ਬਜਟ ਫਾਈਲ ।  ਸਬੰਧਤ ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ। 

19  ਇੰਸੀਡਟਲ 

1. ਫਾਈਲ  ਘਟਨਾਵ  ਦੀਆਂ ਦਰ  ਦੀ ਤਜਵੀਜ਼ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਹਨ ਅਤੇ ਹਰ 

ਫਸਲੀ ਸਾਲ ਲਈ GOI ਤ ਇਸ ਨੂੰ ਅੰਿਤਮ ਰੂਪ ਦੇਣ ਲਈ ਹੈ, ਿਜਵ ਿਕ ਕਣਕ 

ਅਤੇ ਝੋਨ ਦੀ ਖਰੀਦ ਲਈ ਹਰ ਸਾਲ ਹਾੜੀ ਦੇ ਮੰਡੀਕਰਨ ਸੀਜ਼ਨ ਅਤੇ 

ਸਾਉਣੀ ਦੇ ਸੀਜ਼ਨ ਲਈ। 

2. D.G.S. & D. ਕੋਲਕਾਤਾ ਨੂੰ ਬਾਰਦਾਨ ਦੇ ਫੰਡ ਭੇਜਣ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ 

1. ਫਾਈਲ  ਘਟਨਾਵ  ਦੀਆਂ ਦਰ  ਦੀ 

ਤਜਵੀਜ਼ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਹਨ ਅਤੇ ਹਰ 

ਫਸਲੀ ਸਾਲ ਲਈ GOI ਤ ਇਸ ਨੂੰ ਅੰਿਤਮ 

ਰੂਪ ਦੇਣ ਲਈ ਹੈ, ਿਜਵ ਿਕ ਕਣਕ ਅਤੇ 

ਝੋਨ ਦੀ ਖਰੀਦ ਲਈ ਹਰ ਸਾਲ ਹਾੜੀ ਦੇ 

ਮੰਡੀਕਰਨ ਸੀਜ਼ਨ ਅਤੇ ਸਾਉਣੀ ਦੇ ਸੀਜ਼ਨ 

ਾਖਾ ਸਹਾਇਕ . 



ਫਾਈਲ । 

3. ਆਈ.ਡੀ. ਦੇ ਭੁਗਤਾਨ ਸੰਬੰਧੀ ਫੀਲਡ ਦਫਤਰ  ਨੂੰ ਹਦਾਇਤ  ਜਾਰੀ ਕਰਨ 

ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਫਾਈਲ । ਹਰ ਫਸਲ ਸਾਲ ਲਈ ਫੀਸ/ਸੈਸ ਅਤੇ ਵੈਟ ਅਤੇ 

ਬੋਨਸ। 

4. ਅਨਾਜ ਦੀ ਖਰੀਦ ਲਈ CCL ਰਾਹ  ਫੰਡ  ਦਾ ਪਬੰਧ ਕਰਨ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ 

ਫਾਈਲ । 

5. ਫਾਈਲ  ਿਵੱਤ ਿਵਭਾਗ, ਪੰਜਾਬ ਤ ਆਟਾ ਦਾਲ ਸਕੀਮ ਲਈ ਫੰਡ  ਦਾ ਪਬੰਧ 

ਕਰਨ ਅਤੇ ਆਮ ਕੰਮ  ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਹਨ। 

ਲਈ। 

2. D.G.S. & D. ਕੋਲਕਾਤਾ ਨੂੰ ਬਾਰਦਾਨ ਦੇ 

ਫੰਡ ਭੇਜਣ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਫਾਈਲ । 

3. ਆਈ.ਡੀ. ਦੇ ਭੁਗਤਾਨ ਸੰਬੰਧੀ ਫੀਲਡ 

ਦਫਤਰ  ਨੂੰ ਹਦਾਇਤ  ਜਾਰੀ ਕਰਨ ਨਾਲ 

ਸਬੰਧਤ ਫਾਈਲ । ਹਰ ਫਸਲੀ ਸਾਲ 

(ਕਣਕ ਅਤੇ ਝੋਨਾ) ਲਈ ਫੀਸ/ਸੈਸ ਅਤੇ 

ਵੈਟ ਅਤੇ ਬੋਨਸ 

4. ਅਨਾਜ ਦੀ ਖਰੀਦ ਲਈ CCL ਰਾਹ  

ਫੰਡ  ਦਾ ਪਬੰਧ ਕਰਨ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ 

ਫਾਈਲ । 

5. ਫਾਈਲ  ਿਵੱਤ ਿਵਭਾਗ, ਪੰਜਾਬ ਤ ਆਟਾ 

ਦਾਲ ਸਕੀਮ ਲਈ ਫੰਡ  ਦਾ ਪਬੰਧ ਕਰਨ 

ਅਤੇ ਆਮ ਕੰਮ  ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਹਨ। 

20  ਕੰਪਾਈਲੇਸ਼ਨ  ਕੰਪਨੀ ਐਕਟ 1956 ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 

ਬੈਲਸ  ੀਟ ਪਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਰਾਜ ਦੀ 

ਖਰੀਦ ਏਜੰਸੀਆਂ ਨਾਲ ਕਰਜ਼ਾ 

ਲੈਣ/ਉਧਾਰ ਲੈਣ ਵਾਲੇ ਗੰਨੀਆਂ ਦੇ ਖਾਤੇ 

ਦਾ ਸੁਲਾ ਕਰਨਾ ਅਤੇ ਠਕਾ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ 

ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ 



 
 

 

ਦੀ ਸਮ-ਸਮ 'ਤੇ ਠਕਾ ਿਮਆਦ ਿਵੱਚ 

ਿਨਯੁਕਤੀ/ਿਰਕਾਰਡ ਦੀ ਸ ਭ-ਸੰਭਾਲ ਅਤੇ 

ਵਾਧਾ। 

21  ਜੀ.ਪੀ.ਐਫ. 

1. ਜੀਪੀਐਫ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਿਨਜੀ ਫਾਈਲ । 

2. GPF ਬਹੀ। 

3. CSR ਵਾਲੀਅਮ 2. 

4. ਪੰਜਾਬ ਿਵੱਤ ਿਵਭਾਗ ਦੁਆਰਾ GPF ਰੱਖ-ਰਖਾਅ ਦੇ ਸਬੰਧ ਿਵੱਚ ਸਮ-ਸਮ 

'ਤੇ ਜਾਰੀ ਕੀਤੇ ਿਨਰਦੇ । 

ਸਟਾਫ਼ ਅਤੇ ਬਹੀਰ  ਦੀਆਂ ਿਨਜੀ ਫਾਈਲ ।  ਡੀਿਲੰਗ ਸਟਾਫ (ਕਲਰਕ, ਡੀਿਲੰਗ ਹਡ 

ਆਿਦ) 

22  ਪੀਈਜੀ ਸੈਲ 
ਪੀ.ਈ.ਜੀ. ਸਕੀਮ ਅਧੀਨ ਢੱਕੇ ਹੋਏ ਗੋਦਾਮ  ਨੂੰ ਿਕਰਾਏ 'ਤੇ ਲੈਣ ਅਤੇ ਉਸ 

ਿਵੱਚ ਸਟੋਰ ਕੀਤੇ ਅਨਾਜ ਦੀ ਸੰਭਾਲ ਦੇ ਕੰਮ ਕਰਨ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਿਰਕਾਰਡ। 

ਪੀ.ਈ.ਜੀ. ਸਕੀਮ ਅਧੀਨ ਢੱਕੇ ਹੋਏ 

ਗੋਦਾਮ  ਨੂੰ ਿਕਰਾਏ 'ਤੇ ਲੈਣ ਅਤੇ ਉਸ ਿਵੱਚ 

ਸਟੋਰ ਕੀਤੇ ਅਨਾਜ ਦੀ ਸੰਭਾਲ ਦੇ ਕੰਮ 

ਕਰਨ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਿਰਕਾਰਡ। 

ਸਬੰਧਤ  ਾਖਾ 


