
 

ਅਨੁਲੱਗ 5: ਸੇਵਾਵ� ਨੂੰ ਚਲਾਉਣ ਲਈ ਿਨਯਮ, ਿਨਰਦੇ©, ਮੈਨੂਅਲ ਅਤੇ ਿਰਕਾਰਡ 

 

ਲੜੀ 

ਨੰ: 
ਸ਼ਾਖਾ ਦਾ ਨਾਮ 

ਿਵ©ਾ-ਵਸਤੂ ਦੇ ਿਰਕਾਰਡ/ਮੈਨੂਅਲ/ਹਦਾਇਤ� ਦਾ ਸੰਖੇਪ ਿਸਰਲੇਖ ਅਤੇ ਪ�ਿਕਰਤੀ 

 

1  ਚੌਲ ਸ਼ਾਖਾ 
ਕਸਟਮ ਿਮਿਲੰਗ ਨੀਤੀ 

 

2  ਅੰਨ ਭੰਡਾਰ ਸ਼ਾਖਾ 
ਪੀ.ਆਰ. ਮੈਨੂਅਲ ਭਾਗ-II 

3  ਖੁਰਾਕ ਵੰਡ ਸ਼ਾਖਾ 

1. ਰਾ©ਟਰੀ ਖੁਰਾਕ ਸੁਰੱਿਖਆ ਐਕਟ, 2013 

2. ਪੰਜਾਬ ਟਾਰਗੇਟ ਪਬਿਲਕ ਿਡਸਟ�ੀਿਬਊ©ਨ ਿਸਸਟਮ (ਲਾਈਸ�ਿਸੰਗ ਅਤੇ ਕੰਟਰੋਲ) ਆਰਡਰ, 2016। 

3. ਜ਼ਰੂਰੀ ਵਸਤ� ਐਕਟ, 1955 

4. ਪੰਜਾਬ ਹੋਰਿਡੰਗ ਅਤੇ ਮੁਨਾਫਾਖੋਰੀ ਰੋਕਥਾਮ ਆਰਡਰ, 1977 



5. ਪੰਜਾਬ ਖੁਰਾਕ ਸੁਰੱਿਖਆ ਿਨਯਮ, 2016 

6. ਆਰ ਟੀ ਆਈ ਐਕਟ, 2005 

4  ਸਪਲਾਈ ਸ਼ਾਖਾ 

1.   ਪੈਟਰੋਲੀਅਮ ਉਤਪਾਦ (ਉਤਪਾਦਨ, ਭੰਡਾਰਨ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ ਦਾ ਰੱਖ-ਰਖਾਅ) ਆਰਡਰ, 1999 

2.   ਮੋਟਰ ਸਿਪਰਟ ਐਡਂ ਹਾਈ ਸਪੀਡ ਡੀਜ਼ਲ (ਸਪਲਾਈ ਅਤੇ ਿਡਸਟ�ੀਿਬਊ©ਨ ਦਾ ਰੈਗੂਲੇ©ਨ ਐਡਂ ਪ�ੀਵੈਨ©ਨ 

ਆਫ ਮੈਲਪ�ੈਕਿਟਸ ਆਰਡਰ, 1998 

3.   ਪੰਜਾਬ ਲਾਈਟ ਡੀਜ਼ਲ ਆਇਲ ਅਤੇ ਕੈਰੋਸੀਨ ਲਾਇਸ�ਿਸੰਗ ਆਰਡਰ, 1978 

4.   ਪੰਜਾਬ ਕੰਟਰੋਲ ਆਫ ਿਬ�ਕਸ ਸਪਲਾਈ, ਕੀਮਤ ਅਤੇ ਵੰਡ ਕੰਟਰੋਲ ਆਰਡਰ, 1998 

5.   ਤਰਲ ਪੈਟਰੋਲੀਅਮ ਗੈਸ (ਮੋਟਰ ਵਹੀਕਲ ਿਵੱਚ ਵਰਤ� ਦਾ ਿਨਯਮ) 2001 

6.   ਤਰਲ ਪੈਟਰੋਲੀਅਮ ਗੈਸ (ਸਪਲਾਈ ਅਤੇ ਵੰਡ ਦਾ ਿਨਯਮ) ਆਰਡਰ, 2000 

7.   ਨă ਫਥਾ (ਐਕਵਾਇਰ, ਸੇਲ ਸਟੋਰੇਜ ਅਤੇ ਆਟੋਮੋਬਾਈਲਜ਼ ਿਵੱਚ ਵਰਤ� ਦੀ ਰੋਕਥਾਮ) ਆਰਡਰ, 2000 

8.   ਸੋਲਵ�ਟ, ਰੈਿਫਨĂ ਟ ਅਤੇ ਸਲੋਪ (ਐਕਵਾਇਰ, ਸੇਲ ਸਟੋਰੇਜ ਅਤੇ ਆਟੋਮੋਬਾਈਲਜ਼ ਿਵੱਚ ਵਰਤ� ਦੀ ਰੋਕਥਾਮ) 

ਆਰਡਰ 2000 



5  ਅੰਨ ਖਰੀਦ 

1. RMS/KMS ਦੀਆਂ ਪਾਿਲਸੀ ਫਾਈਲ�, 

2. ਮੰਡੀਆਂ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ� ਦੀ ਅਲਾਟਮ�ਟ 

3. ਗਨੀ ਬੈਲਜ਼ ਇੰਡ�ਟ ਰੱਖਣ ਵਾਲੀਆਂ ਫਾਈਲ�। 

4. G.O.I ਦੇ ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਦੁਆਰਾ ਮੰਡੀਆਂ ਦੀ ਿਨਰੀਖਣ ਿਰਪੋਰਟ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ�। 

5. ਬ��ਚ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਆਰ.ਟੀ.ਆਈ. ਿਰਕਾਰਡ ਫਾਈਲ� 

6. ਘਟੀਆ/ਖਰਾਬ ਹੋਏ ਬੈਗ� ਦੇ ਦਾਅਵੇ। 

6  ਅਮਲਾ-1 

  1. ਿਨ{ਜੀ ਫਾਈਲ�  

2. ਿਵਭਾਗੀ ਕਲਾਸ-1 ਅਤੇ ਕਲਾਸ-2 ਿਨਯਮ।  

3. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ। 

4. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ 1970। 

5. ਆਮ ਸੇਵਾਵ� ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

6. ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦਾ ਿਨਰਦੇ© ਮੈਨੂਅਲ। 



7  ਅਮਲਾ‐2 

1. ਮਿਨਸਟੀਰੀਅਲ ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਿਨ{ਜੀ ਫਾਈਲ� 

2. ਿਵਭਾਗੀ ਕਲਾਸ-3 ਅਤੇ ਕਲਾਸ-4 ਿਨਯਮ।  

3. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ। 

4. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ 1970। 

5. ਆਮ ਸੇਵਾਵ� ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

6. ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਿਨਰਦੇ©� ਦਾ ਮੈਨੂਅਲ। 

8  ਅਮਲਾ‐3 

  1. AFSO ਦੀਆਂ ਿਨ{ਜੀ ਫਾਈਲ� ਅਤੇ ਅਨੁ©ਾਸਨੀ ਕੇਸ ਫਾਈਲ�। 

2. AFSO ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ� ਟ��ਸਫਰ ਕਰੋ। 

3. ਪੰਜਾਬ ਖੁਰਾਕ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ (ਕਲਾਸ 3) ਸੇਵਾ ਿਨਯਮ 1990 

4. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ। 

5. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

6. ਆਮ ਸੇਵਾਵ� ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ, 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੀਆਂ ਹੋਰ ਸਬੰਧਤ ਹਦਾਇਤ�। 



7. ਇੰਸਪੈਕਟਰ, ਜੂਨੀਅਰ ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਤ� AFSO ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਲਈ ਤਰੱਕੀ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ�। ਆਡੀਟਰ,ਸੀਨੀਅਰ ਸਹਾਇਕ, 

ਲੇਖਾਕਾਰ ਆਿਦ। 

8. ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ-ਪ�ਮੋਟ ਦਾ ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ। 

9  ਅਮਲਾ‐4 

1. ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਿਨ{ਜੀ ਫਾਈਲ� ਅਤੇ ਅਨੁ©ਾਸਨੀ ਕੇਸ ਫਾਈਲ�। 

2. ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਸਟਾਫ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ� ਦਾ ਤਬਾਦਲਾ। 

3. ਪੰਜਾਬ ਖੁਰਾਕ ਅਤੇ ਸਪਲਾਈ (ਕਲਾਸ-III), ਸੇਵਾ ਿਨਯਮ, 1990। 

4. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ। 

5. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970 

6. ਆਮ ਸੇਵਾਵ� ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ, 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

7. ਕਲਰਕ, ਚੋਣਕਾਰ, ਕੰਿਪਊਟਰ ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਤ� ਇੰਸਪੈਕਟਰ ਦੇ ਅਹੁਦੇ ਲਈ ਤਰੱਕੀ ਦੀਆਂ ਫਾਈਲ�। 

8. ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ-ਿਸੱਧੀ ਭਰਤੀਆਂ ਅਤੇ ਪ�ਚਾਰਕ� ਦਾ ਰੋਸਟਰ ਰਿਜਸਟਰ। 

10  ਅਮਲਾ ਲੇਖਾ‐1  1. ਿਬੱਲ� ਅਤੇ ਸੰਬੰਿਧਤ ਮਨਜ਼ਰੂੀਆਂ ਦਾ ਿਰਕਾਰਡ।  



2. ਇਮਾਰਤ� ਦੇ ਿਕਰਾਏ ਅਤੇ ਸਬੰਧਤ ਸੰਚਾਰ ਿਰਕਾਰਡ ਦੇ ਿਜ਼ਲ�ੇ  ਅਤੇ ਮੁੱਖ ਦਫ਼ਤਰ ਦੇ ਿਬੱਲ।  

3. ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਸਰਕੂਲਰ ਦਾ ਿਰਕਾਰਡ। ਘਰ� ਅਤੇ ਐਨ.ਡੀ.ਸੀ. 

11  ਅਮਲਾ ਲੇਖਾ‐2 

1. ਗਜ਼ਿਟਡ (ਫੀਲਡ ਅਤੇ ਮਿਨਸਟਰੀਅਲ ਸਟਾਫ) ਅਤੇ ਗੈਰ ਗਜ਼ਿਟਡ ਸਟਾਫ (ਮੰਤਰੀ ਸਟਾਫ) ਦੀਆਂ ਿਨ{ਜੀ 

ਫਾਈਲ� ਅਤੇ ਸੇਵਾ ਪੁਸਤਕ�  

2. ਪੈਨ©ਨ ਦੇ ਕਾਗਜ਼ਾਤ, ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਨੂੰ ਸੇਵਾਮੁਕਤੀ ਤ� ਅੱਠ ਮਹੀਨĂ  ਪਿਹਲ� ਆਪਣੇ ਮਾਤਾ-ਿਪਤਾ ਦਫ਼ਤਰ ਨੂੰ 

ਜਮ�� ਕਰਾਉਣੇ ਚਾਹੀਦੇ ਹਨ ਤ� ਜੋ ਇਸ ਨੂੰ ਲੇਖਾਕਾਰ ਜਨਰਲ ਦਫ਼ਤਰ, ਪੰਜਾਬ ਨੂੰ ਭੇਿਜਆ ਜਾ ਸਕੇ ਅਤੇ ਦੋ ਸਾਲ 

ਪਿਹਲ� ਸਬੰਧਤ ©ਾਖਾਵ� ਅਤੇ ਿਜ਼ਲ�ਾ ਦਫ਼ਤਰ� ਤ� ਕੋਈ ਬਕਾਇਆ ਸਰਟੀਿਫਕੇਟ ਪ�ਾਪਤ ਨਹ� ਕੀਤਾ ਜਾ ਸਕਦਾ। 

ਸੇਵਾਮੁਕਤੀ ਦੀ ਿਮਤੀ. 

12  ਇੰਸਪੈਕਸ਼ਨ ਸ਼ਾਖਾ  ਆਿਡਟ ਪੈਰਾ ਿਰਕਾਰਡ ਦੇ ਸਬੰਧ ਿਵੱਚ 

13  ਬੈਿਕੰਗ ਸ਼ਾਖਾ  ਮੌਜੂਦਾ ਸਾਲ ਦੇ ਪੰਜਾਬ ਿਵੱਤੀ ਿਨਯਮ। 

14  ਘਾਟਾ ਵਾਧਾ ਸ਼ਾਖਾ 
• ਿਮਤੀ 16‐04‐1999 ਨੂੰ ਿਨ©ਿਚਤ ਮਾਪਦੰਡ  

• ਘੱਟ ਵਾਧੂ/ਕਮੀ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਫਾਈਲ�, ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਹੋਵੇ। 

15  ਕੁਆਲਟੀ ਕੰਟਰੋਲ   1. PR ਮੈਨੂਅਲ (FSSAI/ਕੁਆਲਟੀ/FCI ਦਾ ਤਕਨੀਕੀ ਮੈਨੂਅਲ) ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 



16  ਕਣਕ ਲੇਖਾ ਅਤੇ ਿਰਕਵਰੀ (1 to 5) 

1. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ 

2. ਸਟੋਰੇਜ ਬ��ਚ ਦੁਆਰਾ ਬਣਾਈ ਸਟੋਰੇਜ ਨੀਤੀ 

3. ਬਜਟ ©ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਬਣਾਈ ਆਵਾਜਾਈ ਨੀਤੀ 

4. ਦੁਰਘਟਨਾ ਅਤੇ ਹੋਰ ਖਰਚੇ ਿਜਵ� ਿਕ MSP ਆਿਦ ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਦੁਆਰਾ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ ਅਤੇ 

ਇੰਸੀਡ�ਟਲ ©ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਪ�ਸਾਿਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ 

5. ਿਜ਼ਲ�ਾ ਦਫ਼ਤਰ ਤ� ਵੱਖ-ਵੱਖ ਨਕਦ ਖਾਤੇ, ਕਣਕ ਸਟਾਕ ਖਾਤੇ ਅਤੇ ਵਸਤੂ ਖਾਤੇ ਪ�ਾਪਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ 

17  ਚੌਲ ਲੇਖਾ (1 to 3) 

1. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ/ਨੀਤੀ। 

2. ਦੁਰਘਟਨਾ ਅਤੇ ਹੋਰ ਖਰਚੇ ਿਜਵ� ਿਕ MSP ਆਿਦ ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਦੁਆਰਾ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਅਤੇ 

ਇੰਸੀਡ�ਟਲ ਸ਼ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਪ�ਸਾਿਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ 

3. ਿਜ਼ਿਲ�ਆਂ ਤ� ਪ�ਾਪਤ ਹੋਏ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਝੋਨĂ  ਦੇ ਸਟਾਕ ਖਾਤੇ ਅਤੇ CMR/ਿਮਲਰ ਅਨੁਸਾਰ ਖਾਤੇ। 

18  ਬਜਟ ਫੰਡ 
1. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਬਜਟ ਸੰਬੰਧੀ ਕਈ ਫਾਈਲ�। 

2. ਲੇਬਰ/ਕਾਰਟੇਜ, ਟਰ�ਸਪੋਰਟੇ©ਨ, ਪੀਈਜੀ ਗੋਦਾਮ ਅਤੇ ਧਰਮ ਕ�ਡਾ ਦੀਆਂ ਨੀਤੀਆਂ ਸੰਬੰਧੀ ਫਾਈਲ�। 



19  ਇੰਸੀਡ�ਟਲ ਸ਼ਾਖਾ 

1 ਪੰਜਾਬ ਵੈਿਲਊ ਐਿਡਡ ਐਕਟ 2005 

2 (ਆਈ.ਡੀ. ਸੈ{ਸ) ਪੰਜਾਬ ਬੁਿਨਆਦੀ ਢ�ਚਾ ਿਵਕਾਸ ਅਤੇ ਰੈਗੂਲੇ©ਨ ਐਕਟ 2002। 

3 ਪੰਜਾਬ ਐਗਰੀਕਲਚਰ ਪ�ੋਿਡਊਸ ਮਾਰਕੀਟ ਐਕਟ 1961 (www.pextax.com) 

20  ਕੰਪਾਈਲੇਸ਼ਨ ਸ਼ਾਖਾ  ਕੰਪਨੀ ਐਕਟ 1956 ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 

21  ਜੀ ਪੀ ਐਫ ਸ਼ਾਖਾ 

1. GPF ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦੀਆਂ ਿਨ{ਜੀ ਫਾਈਲ�। 

2. GPF ਬਹੀ। 

3. CSR ਵਾਲੀਅਮ-II 

4. GPF ਅਨੁਸੂਚੀਆਂ। 

22  ਪੀ ਈ ਜੀ ਸੈ{ਲ  1. GOI ਦੀ PEG ਸਕੀਮ 2008. 

23  ਆਰ.ਟੀ.ਆਈ. ਸ਼ਾਖਾ 
1. ਸੂਚਨਾ ਦਾ ਅਿਧਕਾਰ ਐਕਟ, 2005 

2. ਸੂਚਨਾ ਦਾ ਅਿਧਕਾਰ (ਸੋਧ) ਐਕਟ, 2019 

24  ਯੂ ਆਈ ਡੀ ਿਵੰਗ  1. GOI ਦੇ ਆਧਾਰ ਐਕਟ ਅਤੇ UIDAI, GOI ਦੁਆਰਾ ਸਮ�-ਸਮ� 'ਤੇ ਜਾਰੀ ਹੋਰ ਿਦ©ਾ-ਿਨਰਦੇ©� ਦੀ ਪਾਲਣਾ ਿਵੱਚ 



25  ਸੀ.ਪੀ.ਏ. ਸ਼ਾਖਾ  1. ਖਪਤਕਾਰ ਸੁਰੱਿਖਆ ਐਕਟ, 2019 

 

 


