
 

 

  ਅਨੁਲੱਗ 4: ਕਾਰਜ  ਦੀ ਪੂਰਤੀ ਲਈ ਮਾਪਦੰਡ 
 

ਲੜੀ 

ਨੰ: 

ਸ਼ਾਖਾ ਦਾ ਨਾਮ  ਪੇ  ਕੀਤੇ ਗਏ ਸਵੇਾਵ  ਦੀ ਪਿਕਰਤੀ 

 

ਸੇਵਾਵ  ਦੀ ਸਪਰੁਦਗੀ 

ਲਈ ਮਾਪਦੰਡ 

 

ਪਿਕਿਰਆ ਿਜਸ ਦੁਆਰਾ 

ਇਹਨ  ਸਵੇਾਵ  ਤੱਕ ਪਹੁੰ ਚ

ਕੀਤੀ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ ਅਤੇ 

ਟੀਿਚਆਂ ਨੂੰ ਪਾਪਤ ਕਰਨ 

ਲਈ ਸਮ  ਸੀਮਾਵ  

 

ਿ ਕਾਇਤ  ਦੇ ਿਨਪਟਾਰ ੇਦੀ 

ਪਿਕਿਰਆ 

 

1  ਚੌਲ ਸ਼ਾਖਾ  ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ,  ਭਾਰਤ ਦੇ ਸਰਕਾਰ ਤਰਫ ਝੋਨ ਦੀ 

ਖਰੀਦ ਕਰਦੀ ਹੈ ਅਤੇ F.C.I ਨੂੰ ਬਕਾਇਆ ਚੌਲ 

ਿਡਲੀਵਰ ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ । ਖਰੀਿਦਆ ਝੋਨਾ ਿਮਿਲੰਗ 

ਦੇ ਉਦੇ  ਲਈ ਿਮੱਲ  ਨੂੰ ਅਲਾਟ ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ। 

ਬਰ ਚ ਿਡਿਲਵਰੀ ਪਿਕਿਰਆ ਦੀ ਿਨਗਰਾਨੀ ਕਰਦੇ 

ਹੋਏ ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾ ਦੀ ਹੈ ਿਕ ਿਮੱਲਰ ਸਰਕਾਰ 

ਦੁਆਰਾ ਿਨਰਧਾਰਤ ਚੌਲ  ਦੀ ਿਡਿਲਵਰੀ  ਿਡਊਲ ਦੀ 

ਸਖਤੀ ਨਾਲ ਪਾਲਣਾ ਕਰਦੇ ਹੋਏ ਕਰਨ। ਿਜਹੜੇ 

ਿਮੱਲਰ ਿਡਲੀਵਰੀ  ਿਡਊਲ ਤ ਪਛੜ ਜ ਦੇ ਹਨ, 

ਉਨ  ਿਵਰੁੱਧ ਕਸਟਮ ਿਮਿਲੰਗ ਨੀਤੀ ਿਵੱਚ  ਾਮਲ 

ਿਵਵਸਥਾਵ  ਅਨੁਸਾਰ ਕਾਰਵਾਈ ਕੀਤੀ ਜ ਦੀ ਹੈ। 

ਿਮਿਲੰਗ ਨੀਤੀ, ਹਰ ਸਾਲ ਜਾਰੀ 

ਕੀਤੀ ਜ ਦੀ ਹੈ। 

ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ ਿਨਯਮ  ਕਸਟਮ ਿਮਿਲੰਗ ਨੀਤੀ ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 



2  ਅੰਨ ਭੰਡਾਰ ਸ਼ਾਖਾ  ਕਣਕ ਦੀ ਸਟੋਰੇਜ ਅਤੇ ਮੂਵਮਟ  ਹਰ ਛੇ ਮਹੀਿਨਆਂ ਦੇ ਅੰਦਰ 

ਸਟਾਕ ਦੀ ਪੀ.ਵੀ. 

ਗੋਦਾਮ/ਪਿਲੰਥ  ਦੇ ਿਕਰਾਏ ਦਾ 

ਭੁਗਤਾਨ 

 
ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ 

P.R ਮੈਨੂਅਲ-ਭਾਗ II ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ, ਸਟੋਰੇਜ 

ਸੰਬੰਧੀ ਿਦ ਾ-ਿਨਰਦੇ  ਅਤੇ ਹਦਾਇਤ । 

3  ਖੁਰਾਕ ਵੰਡ ਸ਼ਾਖਾ  NFSA/TPDS ਅਧੀਨ ਅਨਾਜ ਦੀ ਵੰਡ।  GOI ਦੇ ਿਦ ਾ-ਿਨਰਦੇ  ਅਤੇ 

NFSA/TPDS ਕੰਟਰੋਲ ਆਰਡਰ 

ਦੇ ਉਪਬੰਧ  ਅਨੁਸਾਰ। 

ਸਬਿਸਡੀ ਵਾਲੀ ਕਣਕ ਦੀ ਵੰਡ 

ਸਾਲ ਿਵੱਚ ਦੋ ਵਾਰ ਜਾਰੀ ਕੀਤੀ 

ਜ ਦੀ ਹੈ। 

 
FPS ਡੀਲਰ  ਦੁਆਰਾ ਦਾਇਰ 

ਕੀਤੀਆਂ ਅਪੀਲ  ਦਾ ਿਨਪਟਾਰਾ 

TPDS ਕੰਟਰੋਲ ਆਰਡਰ ਦੇ 

ਅਨੁਸਾਰ ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ। 

 
FPS ਲਾਇਸਸ  ਦੇ ਤਬਾਦਲੇ ਲਈ 

ਅਰਜ਼ੀਆਂ ਅਤੇ RTI ਅਰਜ਼ੀਆਂ 'ਤੇ 

ਤੁਰੰਤ ਕਾਰਵਾਈ ਕੀਤੀ ਜ ਦੀ ਹੈ। 

ਿਨਯਮ  ਅਨੁਸਾਰ 

4  ਸਪਲਾਈ ਸ਼ਾਖਾ  ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਿਕ ਪੈਟਰੋਲ ਪੰਪ, ਇੱਟ  

ਦੇ ਭੱਿਠਆਂ, ਗੈਸ ਏਜੰਸੀਆਂ, ਿਮੱਟੀ ਦੇ ਤੇਲ ਦੇ 

ਿਰਟੇਲਰ  ਅਤੇ ਥੋਕ ਿਵਕਰੇਤਾਵ  ਅਤੇ ਸੋਲਵਟ 

ਪਲ ਟ  ਨੂੰ ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਫੀਲਡ ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਤ ਚੈਕ 

ਕਰਵਾ ਕੇ ਸਰਕਾਰੀ ਿਨਯਮ  ਅਨੁਸਾਰ ਕੰਮ ਕੀਤਾ ਜਾ 

ਿਰਹਾ ਹੈ। 

ਗੈਸ ਏਜੰਸੀਆਂ 1. DD(F) 

 
2. DFSC 
 
3. FSO 
 
4. AFSO 2% + 1 (ਸਮ ਤਰ 

ਮਾਰਕੀਿਟੰਗ) 

5% + 1 (ਸਮ ਤਰ ਮਾਰਕੀਿਟੰਗ) 

ਚੈਿਕੰਗ ਿਰਪੋਰਟ  ਫੀਲਡ ਅਫਸਰ  

ਦੁਆਰਾ ਮਹੀਨਾਵਾਰ ਅਧਾਰ 'ਤੇ 

ਅਗਲੇ ਮਹੀਨ ਦੀ 10 ਤਰੀਕ ਤੱਕ 

ਮੁੱ ਖ ਦਫਤਰ ਨੂੰ ਜਮ  ਕਰਵਾਈਆਂ 

ਜ ਦੀਆਂ ਹਨ। 

ਭੱਠਾ ਮਾਲਕ ਨੂੰ ਹਰ ਸਾਲ 31 

ਮਾਰਚ ਤ ਪਿਹਲ  ਲਾਇਸਸ ਦੇ 

ਨਵੀਨੀਕਰਨ ਲਈ ਅਰਜ਼ੀ ਦੇਣੀ 

ਮੁੱ ਖ ਦਫ਼ਤਰ ਦੇ ਪੱਤਰ ਨੰ. 3S(ਜਨਰਲ)-

2014/314 ਿਮਤੀ: 26‐03‐2014 ਗੈਸ 

ਏਜੰਸੀਆਂ, ਪੈਟਰੋਲ ਪੰਪ  ਅਤੇ ਇੱਟ  ਦੇ ਭੱਿਠਆਂ 

ਦੀ ਚੈਿਕੰਗ ਲਈ ਿਨਯਮ  ਬਾਰੇ। 



10% + 1 (ਸਮ ਤਰ ਮਾਰਕੀਿਟੰਗ) 

15% + 1 (ਸਮ ਤਰ ਮਾਰਕੀਿਟੰਗ) 

ਪੈਟਰੋਲ ਪੰਪ 1. DD(F) 

2. DFSC 
 
3. ਿਡਵੀਜ਼ਨ ਿਵੱਚ FSO 2 

ਿਜ਼ਲੇ ਿਵੱਚ 2 

ਉਸਦੇ ਖੇਤਰ ਿਵੱਚ 3 

ਇੱਟ  ਦੇ ਭੱਠ 1. DD(F) 

2. ਿਡਵੀਜ਼ਨ ਿਵੱਚ 

ਡੀ.ਐਫ.ਐਸ.ਸੀ   

ਿਜ਼ਲੇ ਿਵੱਚ 5 

ਪਦੀ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਉਹ ਅਿਜਹਾ ਕਰਨ 

ਿਵੱਚ ਅਸਫਲ ਰਿਹੰਦਾ ਹੈ, ਤ  ਭੱਠ 

ਦਾ ਲਾਇਸਸ ਜ  ਤ  ਮੁਅੱਤਲ ਜ  

ਰੱਦ ਕਰ ਿਦੱਤਾ ਜਾਵੇਗਾ। DFSC 

ਮੁਅੱਤਲ ਕੀਤੇ ਜਾਣ ਦੇ 180 ਿਦਨ  

ਦੇ ਅੰਦਰ ਇੱਟ ਭੱਠ ਦੇ ਮੁਅੱਤਲ 

ਕੀਤੇ ਲਾਇਸਸ ਨੂੰ ਬਹਾਲ ਕਰ 

ਸਕਦਾ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਇਸ ਿਮਆਦ ਦੇ 

ਅੰਦਰ ਲਾਇਸਸ ਦਾ ਨਵੀਨੀਕਰਨ 

ਨਹ  ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ ਤ  B.K.O 

ਫੈਸਲੇ ਦੇ 30 ਿਦਨ  ਦੇ ਅੰਦਰ 

ਿਨਰਦੇ ਕ ਅੱਗੇ ਅਪੀਲ ਦਾਇਰ ਕਰ 

ਸਕਦਾ ਹੈ। ਇਸ ਤ ਇਲਾਵਾ, 

ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਦੇ ਫੈਸਲੇ ਿਵਰੁੱਧ 

ਅਪੀਲ ਸਕੱਤਰ ਸਰਕਾਰ ਕੋਲ 

ਦਾਇਰ ਕੀਤੀ ਜਾ ਸਕਦੀ ਹੈ। 

ਸਾਲਵਟ/ਨਫਥਾ ਮਾਲਕ ਨੂੰ 

ਜ਼ਰੁਮਾਨਾ ਅਦਾ ਕਰਕੇ ਲਾਇਸਸ ਦੀ 

ਿਮਆਦ ਪੁੱਗਣ ਦੇ ਇੱਕ ਮਹੀਨ ਦੇ 

ਅੰਦਰ ਲਾਇਸਸ ਦੇ ਨਵੀਨੀਕਰਨ 

ਲਈ ਅਰਜ਼ੀ ਦੇਣੀ ਪਵੇਗੀ ਅਤੇ 

ਜ਼ਰੁਮਾਨਾ ਅਦਾ ਕਰਕੇ 30 ਸਤੰਬਰ 

ਤੱਕ ਡਾਇਰੈਕਟਰ ਫੂਡ ਿਸਵਲ 



ਸਪਲਾਈਜ਼ ਨੂੰ ਸੁਰੱਿਖਆ ਰਾ ੀ 

ਜ਼ਬਤ ਕਰਕੇ ਲਾਈਸਸ ਦੇ 

ਨਵੀਨੀਕਰਨ ਲਈ ਅਰਜ਼ੀ ਦੇਣੀ 

ਹੋਵੇਗੀ।   ਜੇਕਰ ਉਹ ਅਿਜਹਾ ਕਰਨ 

ਿਵੱਚ ਅਸਫਲ ਰਿਹੰਦਾ ਹੈ, ਤ  ਿਜ਼ਲਾ 

ਮੈਿਜਸਟਰੇਟ ਿਲਖਤੀ ਹੁਕਮ ਦੁਆਰਾ 

ਫਰਮ ਦੇ ਲਾਇਸਸ ਨੂੰ ਿਬਨ  ਕੋਈ 

ਮੌਕਾ ਿਦੱਤੇ 89 ਿਦਨ  ਤ ਵੱਧ ਦੀ 

ਿਮਆਦ ਲਈ ਮੁਅੱਤਲ ਕਰ ਸਕਦਾ 

ਹੈ। ਿਜ਼ਲਾ ਮੈਿਜਸਟਰੇਟ ਮੁਅੱਤਲੀ ਦੇ 

ਹੁਕਮ ਜਾਰੀ ਕਰਨ ਦੇ ਇੱਕ ਹਫ਼ਤੇ 

ਦੇ ਅੰਦਰ ਕਾਰਨ ਦੱਸੋ ਨਿਟਸ ਜਾਰੀ 

ਕਰਨਗੇ, ਕੇਸ ਨੂੰ 89 ਿਦਨ  ਦੀ 

ਿਮਆਦ ਖਤਮ ਹੋਣ ਤ ਪਿਹਲ  

ਅੰਤਮ ਰੂਪ ਦੇਣਾ ਹੋਵੇਗਾ ਅਤੇ ਉਸ 

ਤ ਬਾਅਦ ਸੌਲਵਟ/ਨਫਥਾ ਫਰਮ 

ਰੱਦ ਕਰਨ ਦੇ ਿਖਲਾਫ ਡਾਇਰੈਕਟਰ 

ਖੁਰਾਕ ਿਸਵਲ ਸਪਲਾਈਜ਼ ਕੋਲ 

ਅਪੀਲ ਦਾਇਰ ਕਰ ਸਕਦੀ ਹੈ।  

5  ਅੰਨ ਖਰੀਦ ਸ਼ਾਖਾ   G.O.I ਦੁਆਰਾ ਿਨਰਧਾਿਰਤ ਿਨਰਧਾਰਨ ਅਤੇ MSP 

ਦੇ ਅੰਦਰ ਕਦਰੀ ਪੂਲ ਅਤੇ NFSA 2013 ਲਈ ਕਣਕ 

ਦੀ ਖਰੀਦ ਅਤੇ ਖੁਰਾਕ ਮੰਤਰਾਲੇ, G.O.I ਦੀ ਤਰਫ 

ਕਦਰੀ ਪੂਲ ਲਈ ਝੋਨ ਦੀ ਖਰੀਦ। । 

               NA  1. ਖਰੀਦ ਸੀਜ਼ਨ  ੁਰੂ ਹੋਣ ਤ 

ਪਿਹਲ  ਗੱਠ  ਦਾ ਪਬੰਧ। 

2. ਖਰੀਦ ਸੀਜ਼ਨ  ੁਰੂ ਹੋਣ ਤ 

ਪਿਹਲ  ਮੰਡੀਆਂ ਦੀ ਅਲਾਟਮਟ। 

ਲਾਗੂ ਨਹ  ਹੈ 



3. ਕਣਕ/ਝੋਨ ਦੀ ਖਰੀਦ ਰਾਜ 

ਸਰਕਾਰ ਦੁਆਰਾ ਿਨਰਧਾਿਰਤ 

ਖਰੀਦ ਸਮ ਦੇ ਅੰਦਰ ਕੀਤੀ ਜ ਦੀ 

ਹੈ। 

4. ਖਰੀਦੀ ਗਈ ਕਣਕ ਅਤੇ ਝੋਨ ਦੀ 

ਿਲਫਿਟੰਗ 72 ਘੰਿਟਆਂ ਦੇ ਅੰਦਰ ਜ  

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ। 

6  ਅਮਲਾ-1 ਸ਼ਾਖਾ  ਸੇਵਾ ਮਾਮਿਲਆਂ ਅਧੀਨ ਭਰਤੀ ਤਰੱਕੀ, 

ਪੋਸਿਟੰਗ/ਟ ਸਫਰ, ਅਨੁ ਾਸਨੀ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਆਿਦ 

ਦਾ ਿਨਪਟਾਰਾ ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ। 

ਿਵਭਾਗੀ ਕਲਾਸ-1 ਅਤੇ 2 ਿਨਯਮ।

ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ. 

ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 1970. 

ਆਮ ਸੇਵਾਵ  ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ ਿਨਯਮ, 

1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ 

ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਿਨਯਮ  ਅਨੁਸਾਰ 

7  ਅਮਲਾ-2 ਸ਼ਾਖਾ  ਸੇਵਾ ਮਾਮਿਲਆਂ ਅਧੀਨ ਭਰਤੀ ਤਰੱਕੀ, 

ਪੋਸਿਟੰਗ/ਟ ਸਫਰ, ਅਨੁ ਾਸਨੀ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਆਿਦ 

ਦਾ ਿਨਪਟਾਰਾ ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ। 

1. ਿਵਭਾਗ ਕਲਾਸ-3 (ਪੰਜਾਬ ਫੂਡ 

ਐਡਂ ਸਪਲਾਈਜ਼ ਕਲਾਸ-3 

ਸਰਿਵਸ ਰੂਲਜ਼, 1990) ਅਤੇ 

ਕਲਾਸ-4 ਿਨਯਮ 

2. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ 

ਿਨਯਮ। 

3. ਸਰਕਾਰੀ ਕਰਮਚਾਰੀ 

(ਆਚਰਣ) ਿਨਯਮ, 1966 

4. ਪੰਜਾਬ ਿਸਵਲ ਸੇਵਾਵ  (ਸਜ਼ਾ 

ਅਤੇ ਅਪੀਲ) ਿਨਯਮ, 1970 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਿਨਯਮ  ਅਨੁਸਾਰ 



5. ਕਰਮਚਾਰੀ ਿਵਭਾਗ, ਿਵੱਤ 

ਆਿਦ ਦੁਆਰਾ ਸੇਵਾ ਅਤੇ ਿਵੱਤੀ 

ਮਾਮਿਲਆਂ ਬਾਰੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ 

ਦੁਆਰਾ ਜਾਰੀ ਿਨਰਦੇ । 

6. ਪੰਜਾਬ ਸਰਕਾਰ ਦੇ "ਪੰਜਾਬ 

ਿਸਵਲ ਸੇਵਾਵ  (ਸੇਵਾ ਦੀਆਂ ਆਮ 

ਅਤੇ ਆਮ  ਰਤ ) ਿਨਯਮ 1994 

ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ 

ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

8   ਅਮਲਾ-3 ਸ਼ਾਖਾ  ਸੇਵਾ ਮਾਮਿਲਆਂ ਅਧੀਨ ਭਰਤੀ ਤਰੱਕੀ, 

ਪੋਸਿਟੰਗ/ਟ ਸਫਰ, ਅਨੁ ਾਸਨੀ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਆਿਦ 

ਦਾ ਿਨਪਟਾਰਾ ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ। 

1. ਿਵਭਾਗੀ ਕਲਾਸ-3, 1990  

2. ਆਮ ਸੇਵਾਵ  ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ 

ਿਨਯਮ, 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ 

ਦੇ ਹੋਰ ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

3. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ 

ਿਨਯਮ। 

4. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 

1970 ਕਾਮਨ ਸਰਿਵਿਸਜ਼ ਐਡਂ 

ਕੰਡੀ ਨ ਰੂਲਜ਼, 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ 

ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਹੋਰ ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਿਨਯਮ  ਅਨੁਸਾਰ 

9  ਅਮਲਾ-4 ਸ਼ਾਖਾ  ਸੇਵਾ ਮਾਮਿਲਆਂ ਅਧੀਨ ਭਰਤੀ ਤਰੱਕੀ, 

ਪੋਸਿਟੰਗ/ਟ ਸਫਰ, ਅਨੁ ਾਸਨੀ ਕਾਰਵਾਈਆਂ ਆਿਦ 

ਦਾ ਿਨਪਟਾਰਾ ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ। 

1. ਿਵਭਾਗੀ ਕਲਾਸ-III, 1990 ਅਤੇ 

ਕਲਾਸ-4 ਿਨਯਮ। 

2. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਕਾਰੋਬਾਰ ਦੇ 

ਿਨਯਮ। 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਿਨਯਮ  ਅਨੁਸਾਰ 



3. ਸਜ਼ਾ ਅਤੇ ਅਪੀਲ ਿਨਯਮ, 

1970 
4. ਆਮ ਸੇਵਾਵ  ਅਤੇ ਸਿਥਤੀ 

ਿਨਯਮ, 1994 ਅਤੇ ਰਾਜ ਸਰਕਾਰ 

ਦੇ ਹੋਰ ਸਬੰਧਤ ਿਨਯਮ। 

10  ਅਮਲਾ ਲੇਖਾ-1 ਸ਼ਾਖਾ  ਇਹ ਯਕੀਨੀ ਬਣਾਉਣ ਲਈ ਿਕ  ਾਖਾ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ 

ਿਬੱਲ  ਦੀ ਅਦਾਇਗੀ ਅਤੇ ਸਰਕਾਰੀ ਇਮਾਰਤ  ਦੇ 

ਿਕਰਾਏ ਦਾ ਕੰਮ ਿਨਰਧਾਰਤ ਿਮਤੀ ਦੇ ਅੰਦਰ-ਅੰਦਰ 

ਕੀਤਾ ਜਾਵੇ। ਐਲ.ਟੀ.ਸੀ., ਨਾਨ-ਗਜ਼ਿਟਡ ਦੀ 

ਤਨਖਾਹ, ਮੁੱ ਖ ਦਫਤਰ ਿਵਚ ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਗੈਰ-

ਗਜ਼ਿਟਡ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦਾ ਆਮਦਨ ਕਰ। 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਪੰਜਾਬ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ  ਅਤੇ ਹਦਾਇਤ  

ਅਨੁਸਾਰ 

11  ਅਮਲਾ ਲੇਖਾ-2 ਸ਼ਾਖਾ  ਬਕਾਇਆ ਪੈਨ ਨ ਕੇਸ , ਪੈਨ ਨ ਦੀ ਨੀਤੀ, ਤਨਖ਼ਾਹ 

ਿਨਰਧਾਰਨ ਦੀ ਨੀਤੀ, ਸੇਵਾਮੁਕਤੀ ਦੇ ਲਾਭ  ਦੀ 

ਅਦਾਇਗੀ, ਮੈਡੀਕਲ ਿਬੱਲ  ਦੀ ਅਦਾਇਗੀ, 

ਐਲ.ਟੀ.ਸੀ ਦੀ ਅਦਾਇਗੀ ਅਤੇ ਮੁੱ ਖ ਦਫ਼ਤਰ ਿਵਖੇ 

ਕੰਮ ਕਰਨ ਵਾਲੇ ਗਜ਼ਿਟਡ/ਨਾਨ-ਗਜ਼ਿਟਡ ਅਫ਼ਸਰ 

ਦੀ ਤਨਖਾਹ ਸਬੰਧੀ ਸਾਰੀਆਂ ਮੀਿਟੰਗ  

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਪੰਜਾਬ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ  ਅਤੇ ਹਦਾਇਤ  

ਅਨੁਸਾਰ 

12  ਇੰਸਪੈਕਸ਼ਨ ਸ਼ਾਖਾ  ਆਿਡਟ ਪੈਿਰਆਂ ਸਬੰਧੀ  ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ  ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ  ਪੰਜਾਬ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ  ਅਤੇ ਹਦਾਇਤ  

ਅਨੁਸਾਰ 

13  ਬੈਿਕੰਗ ਸ਼ਾਖਾ  ਰਾਈਸ ਿਮੱਲਰ /ਲੇਬਰ ਕੰਟਰੈਕਟਸ ਆਿਦ ਦੀਆਂ 

ਪਤੀਭੂਤੀਆਂ ਅਤੇ ਹੋਰ ਠਿਕਆਂ ਦੀਆਂ ਹਰ ਿਕਸਮ 

ਦੀਆਂ ਮਨਜ਼ਰੂੀਆਂ ਨੂੰ ਪਨਗੇਨ, (ਮੁੱ ਖ ਦਫ਼ਤਰ) ਦੇ 

ਰੋਜ਼ਾਨਾ ਭੁਗਤਾਨ 'ਤੇ ਜਾਰੀ ਕਰਨਾ। 

ਚਾਲੂ ਸਾਲ ਦੇ ਪੰਜਾਬ ਿਵੱਤੀ 

ਿਨਯਮ  ਅਨੁਸਾਰ। 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ ਜ  ਿਨਯਮ  

ਅਨੁਸਾਰ। 

ਪੰਜਾਬ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ  ਅਤੇ ਹਦਾਇਤ  

ਅਨੁਸਾਰ   



14  ਘਾਟਾ ਵਾਧਾ ਸ਼ਾਖਾ  PR 35/7 ਿਰਪੋਰਟ  ਦੀ ਜ ਚ ਕਰਨ ਲਈ ਿਕ ਿਵਭਾਗ 

ਦੁਆਰਾ ਿਨਰਧਾਰਤ ਮਾਪਦੰਡ  ਅਨੁਸਾਰ ਵਾਧੂ ਦਾ 

ਿਹਸਾਬ ਲਗਾਇਆ ਿਗਆ ਹੈ। ਜੇਕਰ ਕੋਈ ਘੱਟ-

ਵੱਧ/ਕਮੀ ਪਾਈ ਜ ਦੀ ਹੈ, ਤ  AFSO ਦੇ ਪੱਧਰ ਤੱਕ 

ਦੋ ੀ ਅਿਧਕਾਰੀ ਦੇ ਿਖਲਾਫ ਪ ਾਸਿਨਕ ਕਾਰਵਾਈ 

ੁਰੂ ਕੀਤੀ ਜ ਦੀ ਹੈ। 

ਹਦਾਇਤ  ਿਮਤੀ 16.4.1999  ਘੱਟੋ-ਘੱਟ 3 ਮਹੀਨ  ਪੰਜਾਬ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ  ਅਤੇ ਹਦਾਇਤ  

ਅਨੁਸਾਰ 

15  ਕੁਆਲਟੀ ਕੰਟਰੋਲ ਸ਼ਾਖਾ  ਇਹ ਸੁਿਨ ਿਚਤ ਕਰਨ ਲਈ ਿਕ ਸਟਾਕ  ਦੀ ਸਹੀ 

ਤਰ  ਸ ਭ-ਸੰਭਾਲ ਕੀਤੀ ਗਈ ਹੈ, ਿਵਭਾਗ ਦੁਆਰਾ 

ਿਨਰਧਾਰਤ ਮਾਪਦੰਡ  ਅਨੁਸਾਰ ਫੀਲਡ ਕਾਰਜ 

ਕਰਤਾਵ  ਦੁਆਰਾ ਸਟਾਕ ਦੀ ਸਹੀ ਧੁੰਦਲੀ ਕੀਤੀ 

ਜ ਦੀ ਹੈ। 

  ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ  ਪੰਜਾਬ ਸਰਕਾਰ ਦੇ ਿਨਯਮ  ਅਤੇ ਹਦਾਇਤ  

ਅਨੁਸਾਰ 

16  ਕਣਕ ਲੇਖਾ ਅਤੇ ਿਰਕਵਰੀ 

ਸ਼ਾਖਾ (1‐5) 

ਮਹੀਨਾਵਾਰ ਆਧਾਰ 'ਤੇ ਨਕਦ ਖਾਤੇ, ਕਣਕ ਸਟਾਕ 

ਖਾਤੇ ਅਤੇ ਵਸਤੂ ਖਾਤੇ ਦੀ ਜ ਚ ਕਰਦਾ ਹੈ 

FCI ਦੁਆਰਾ ਰੋਕੀ ਗਈ ਰਕਮ, ਅਤੇ FCI ਦੁਆਰਾ 

ਵੱਖ-ਵੱਖ ਖਾਿਤਆਂ 'ਤੇ ਕੀਤੀ ਗਈ ਕਟੌਤੀ ਬਾਰੇ 

ਵਸੂਲੀ ਦੀ ਜ ਚ ਕਰਨ ਲਈ ਅਤੇ ਅਿਧਕਾਰੀਆਂ ਤ 

ਵਸੂਲੀ ਯੋਗ ਰਕਮ ਦੀ ਜ ਚ ਕਰਨ ਲਈ, ਿਜਸ ਦੀ 

ਗਣਨਾ ਸਬੰਧਤ ਿਜ਼ਿਲਆਂ ਦੁਆਰਾ ਕੀਤੀ ਜ ਦੀ ਹੈ, ਜੋ 

ਿਕ  ਾਖਾ ਦੇ ਸਟਾਫ ਦੁਆਰਾ ਫਾਈਲ 'ਤੇ ਪੇ  ਕੀਤੀ 

ਜ ਦੀ ਹੈ। 

1. ਸਟੋਰੇਜ਼ ਬਰ ਚ ਦੁਆਰਾ 

ਬਣਾਈ ਸਟੋਰੇਜ ਨੀਤੀ 

2. ਬਜਟ  ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਬਣਾਈ 

ਆਵਾਜਾਈ ਨੀਤੀ 

3. ਦੁਰਘਟਨਾ ਅਤੇ ਹੋਰ ਖਰਚੇ 

ਿਜਵ ਿਕ MSP ਆਿਦ ਭਾਰਤ 

ਸਰਕਾਰ ਦੁਆਰਾ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕੀਤੇ 

ਗਏ ਹਨ ਅਤੇ ਇਤਫਾਕ  ਾਖਾ 

ਦੁਆਰਾ ਪਸਾਿਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ ਹਨ  

ਿਵਭਾਗ ਵੱਲ ਵਸੂਲੀ ਤੈਅ ਕਰਨ 

ਸਬੰਧੀ ਜਾਰੀ ਹਦਾਇਤ  ਅਨੁਸਾਰ. 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ 

 
ਸਰਕਾਰ ਨੂੰ ਿਵਆਜ ਦੇ ਨੁਕਸਾਨ ਦੀ 

ਰਕਮ ਦੀ ਵਸੂਲੀ ਕਰਨ ਲਈ।  ੁਰੂ 

ਿਵੱਚ ਦੋ ੀ ਅਿਧਕਾਰੀ ਨੂੰ ਕਾਰਨ 

ਦੱਸੋ ਨਿਟਸ ਜਾਰੀ ਕੀਤਾ ਜ ਦਾ ਹੈ 

ਅਤੇ ਿਫਰ ਅਿਧਕਾਰੀ ਦੀ ਿਨਜੀ 

ਸੁਣਵਾਈ ਅਤੇ DFSC ਦੀਆਂ 

ਿਟੱਪਣੀਆਂ ਦੇ ਆਧਾਰ 'ਤੇ ਵਸੂਲੀ ਦੀ 

ਰਕਮ ਦੀ ਪੁ ਟੀ ਕੀਤੀ ਜ ਦੀ ਹੈ। 

ਜੇਕਰ ਅਿਧਕਾਰੀ ਸੇਵਾਮੁਕਤ ਹੁੰ ਦਾ 

ਹੈ ਤ  ਨੁਕਸਾਨ ਹੋਣ ਤ ਚਾਰ ਸਾਲ  

ਦੇ ਅੰਦਰ ਕਾਰਨ ਦੱਸੋ ਨਿਟਸ ਜਾਰੀ 

1. ਸਟੋਰੇਜ ਨੀਤੀ 

2. ਆਵਾਜਾਈ ਨੀਤੀ 

3. ਖਰੀਦ ਘਟਨਾਵ  ਅਤੇ ਐਮਐਸਪੀ ਦਾ 

ਿਨਰਧਾਰਨ 

 
ਿਰਕਵਰੀ (1985, 1997, 2008 ਅਤੇ 2014) 

ਦੇ ਿਨਰਧਾਰਨ ਸਬੰਧੀ ਿਵਭਾਗ ਵੱਲ ਜਾਰੀ 

ਹਦਾਇਤ  



ਕੀਤਾ ਜਾਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 

17  ਚੌਲ ਲੇਖਾ ਸ਼ਾਖਾ (1‐3)  ਸੀ.ਐਮ.ਆਰ./ਿਮਲਰ ਅਨੁਸਾਰੀ ਖਾਤੇ, ਝੋਨ ਦੇ 

ਸਟਾਕ ਖਾਿਤਆਂ ਦੇ ਸਟਾਕ ਦੀ ਜ ਚ ਕਰਦਾ ਹੈ 

1. ਬਜਟ  ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ ਬਣਾਈ 

ਆਵਾਜਾਈ ਨੀਤੀ। 

2. ਇਤਫਾਕਨ ਅਤੇ ਹੋਰ ਖਰਚੇ 

ਿਜਵ ਿਕ MSP, ਆਿਦ ਭਾਰਤ 

ਸਰਕਾਰ ਦੁਆਰਾ ਿਨਰਧਾਰਤ ਕੀਤੇ 

ਗਏ ਅਤੇ ਇਤਫਾਕ  ਾਖਾ ਦੁਆਰਾ 

ਪਸਾਿਰਤ ਕੀਤੇ ਗਏ। 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ  1. ਖਰੀਦ ਦੀਆਂ ਘਟਨਾਵ  ਅਤੇ ਐਮਐਸਪੀ ਦਾ 

ਿਨਰਧਾਰਨ। 

18  ਬਜਟ ਫੰਡ ਸ਼ਾਖਾ  A. ਿਵਭਾਗ ਦੇ ਬਜਟ ਦੀ ਅਲਾਟਮਟ। 

B. ਲੇਬਰ/ਕਾਰਟੇਜ, ਟਰ ਸਪੋਰਟੇ ਨ, 

ਪੀਈਜੀਗੋਡਾਉਨ ਅਤੇ ਧਰਮ ਕ ਡਾ ਦੀਆਂ ਨੀਤੀਆਂ 

ਜਾਰੀ ਕਰਨਾ। 

ਬਜਟ ਮੈਨੂਅਲ ਿਨਯਮ  ਅਤੇ 

ਨੀਤੀਆਂ ਦੇ ਿਨਰਦੇ  ਅਨੁਸਾਰ। 

1. ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ 

2. ਧਰਮ ਕ ਡਾ ਦਾ ਕੰਮ ਹੁਣ ਲੀਗਲ 

ਮੈਟਰੋਲੋਜੀ ਿਵਭਾਗ ਦੁਆਰਾ ਕੀਤਾ 

ਜ ਦਾ ਹੈ। 

ਨਹ    

19  ਇੰਸੀਡਟਲ ਸ਼ਾਖਾ  ਹਰ ਫਸਲੀ ਸਾਲ ਅਰਥਾਤ ਹਾੜੀ ਦੇ ਮੰਡੀਕਰਨ 

ਸੀਜ਼ਨ ਅਤੇ ਸਾਉਣੀ ਦੇ ਸੀਜ਼ਨ ਲਈ ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ 

ਤ ਸੰਕੁਿਚਤ ਦਰ  ਨੂੰ ਅੰਿਤਮ ਰੂਪ ਦੇਣ ਲਈ। 

ਪਸਤਾਵ ਭਾਰਤ ਸਰਕਾਰ ਨਵ  

ਿਦੱਲੀ ਨੂੰ ਭੇਜੇ ਜ ਦੇ ਹਨ। 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  1 ਪੰਜਾਬ ਵੈਿਲਊ ਐਿਡਡ ਐਕਟ 2005 

2 (ਆਈ.ਡੀ. ਸੈ ਸ) ਪੰਜਾਬ ਬੁਿਨਆਦੀ ਢ ਚਾ 

ਿਵਕਾਸ ਅਤੇ ਰੈਗੂਲੇ ਨ ਐਕਟ 2002। 

3 ਪੰਜਾਬ ਐਗਰੀਕਲਚਰ ਪੋਿਡਊਸ ਮਾਰਕੀਟ 

ਐਕਟ 1961। (www.pextax.com) 

20  ਕੰਪਾਈਲੇਸ਼ਨ ਸ਼ਾਖਾ  ਬੈਲਸ ੀਟ ਪਾਪਤ ਕਰਨ ਲਈ, ਰਾਜ ਦੀ ਖਰੀਦ 

ਏਜੰਸੀਆਂ ਨਾਲ ਕਰਜ਼ਾ ਲੈਣ/ਉਧਾਰ ਲੈਣ ਵਾਲੇ ਗੱਠ  

ਦੇ ਖਾਤੇ ਦਾ ਿਮਲਾਨ ਅਤੇ ਠਕਾ ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦੀ 

ਸਮ-ਸਮ 'ਤੇ ਠਕਾ ਿਮਆਦ ਿਵੱਚ 

ਿਨਯੁਕਤੀ/ਿਰਕਾਰਡ ਦੀ ਸ ਭ-ਸੰਭਾਲ ਅਤੇ ਵਾਧਾ। 

ਕੰਪਨੀ ਐਕਟ 1956 ਦੇ ਤਿਹਤ, 

ਬੈਲਸ ੀਟ ਆਿਡਟ ਕਰਵਾਉਣ 

ਲਈ। 

ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ  ਕੰਪਨੀ ਐਕਟ 1956 ਦੇ ਅਨੁਸਾਰ 

21  ਜੀ.ਪੀ.ਐਫ. ਸ਼ਾਖਾ  ਕਰਮਚਾਰੀਆਂ ਦਾ ਜੀਪੀਐਫ ਖਾਤੇ ਦਾ ਰੱਖ-ਰਖਾਅ  ਪੰਜਾਬ ਸੀਐਸਆਰ ਵਾਲੀਅਮ II  ਿਜੰਨੀ ਜਲਦੀ ਹੋ ਸਕੇ।  ਪੰਜਾਬ ਸੀਐਸਆਰ ਵਾਲੀਅਮ II ਦਾ ਅਿਧਆਇ 



ਦਾ ਅਿਧਆਇ 13 ਅਤੇ ਸਮ-ਸਮ 

‘ਤੇ ਜਾਰੀ ਕੀਤੀਆਂ ਹਦਾਇਤ । 

13 ਅਤੇ ਸਮ-ਸਮ ‘ਤੇ ਜਾਰੀ ਕੀਤੀਆਂ 

ਹਦਾਇਤ । 

22  ਆਰ ਟੀ ਆਈ ਸ਼ਾਖਾ  ਿਬਨਕਾਰ  ਵੱਲ ਪਾਪਤ ਹੋਣ ਵਾਲੀਆਂ ਅਰਜ਼ੀਆਂ ਨੂੰ 

ਡੀਲ ਕਰਨਾ ਅਤੇ ਸਬੰਧਤ ਸ਼ਾਖਾਵ  ਨੂੰ ਮੂਵ ਕਰਨੀਆਂ 

ਅਤੇ ਸ਼ਾਖਾ ਨਾਲ ਸਬੰਧਤ ਹੋਰ ਜਨਰਲ ਪੱਤਰ ਿਵਹਾਰ 

ਕਰਨਾ। 

ਆਰ ਟੀ ਆਈ ਐਕਟ 2005 ਦੇ 

ਿਨਯਮ ਅਤੇ ਸਰਕਾਰ ਅਤੇ 

ਦਫ਼ਤਰ ਵਲ ਸਮ ਸਮ ਜਾਰੀ 

ਹਦਾਇਤ  ਅਨੁਸਾਰ 

ਿਨਯਮ  ਅਨੁਸਾਰ  ਪਿਹਲੀ ਅਪੀਲੀ ਅਥਾਰਟੀ ਪਾਸ ਅਪੀਲ 

ਦਾਇਰ ਕਰਕੇ /ਕਿਮਸ਼ਨ ਪਾਸ ਅਪੀਲ ਦਾਇਰ 

ਕਰਕੇ  

23  ਯੂ ਆਈ ਡੀ   FCS ਿਵਭਾਗ, ਪੰਜਾਬ ਰਾਜ ਦੇ ਿਵਭਾਗ  ਦੀਆਂ ਭਲਾਈ 

ਸਕੀਮ  ਲਈ UIDAI ਦੀਆਂ ਪਮਾਿਣਕਤਾ ਸੇਵਾਵ  

ਪਦਾਨ ਕਰਨ ਲਈ ਰਾਜ ਪਮਾਿਣਕਤਾ ਉਪਭੋਗਤਾ 

ਏਜੰਸੀ/ਕੇਵਾਈਸੀ ਉਪਭੋਗਤਾ ਏਜੰਸੀ (AUA/KUA) 

ਹੈ। 

UIDAI, GOI ਦੁਆਰਾ ਸਮ-ਸਮ 'ਤੇ 

ਜਾਰੀ ਿਦ ਾ-ਿਨਰਦੇ  ਅਨੁਸਾਰ 

UIDAI, GoI ਦੁਆਰਾ ਿਵਧੀਵਤ 

ਮਨਜ਼ਰੂੀ ਦੇ ਬਾਅਦ, ਸਬ AUA ਦੇ 

ਤੌਰ 'ਤੇ ਿਵਭਾਗ  ਦੀ ਆਨ-

ਬੋਰਿਡੰਗ। 

UID ਆਧਾਰ ਹੈਲਪਲਾਈਨ ਨੰਬਰ 

18002001004                                                
ਈਮੇਲ: support.reguid@punjab.gov.in 

 

 


